. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
o Guatemala, 30 de agosto de 2024 v ”

S

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn ¢
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seiior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Evelin Lucrecia Citalén Gonzdlez CUL 2389723130101
Numero de contrato: DGDR-029-662-2024 Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales - Nit del Contratista; 60346035
Ntmero de Factura: 3450093674 Serie: E7B41BDB
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: Agosto

Monto Total del Contrato Q 50,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Recursos Humanos de la Direccién
General del Deporte y Ia Recreacisn® del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia
y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de servicios que se describen a
continuacion, sin ser estas limitatives, sino dnicamente enunciativas. (segiin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindé asesoria en el desarrollo de la conformacién de expedientes de los candidatos para iniciar el proceso de admisién de personal
de nuevo ingreso.

2. Se elaboraron reportes para el control especifico de los condidatos que conforman expedientes de personal de nuevo ingreso de los
diferentes renglones.

3. Se brindé asesoria para el traslado de expedientes del renglén 021, 029, 031 y 011, por medio de conocimientos, para que continde el
proceso de admisién de personal.

4. Se brindé asesoria en la verificacién de la documentacién requerida a los candidatos de nuevo ingreso,

5. Se brindé asesoria en la elaboracién de reportes relacionadas al estatus de los expedientes de nuevo ingrese, para minimizar el tiempo
de contratacion.

6. Se brindé asesorfa en la revisién y conformacién de papeleria de los contratos nuevos de los diferentes renglones presupuestarios.
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